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Smeérnice nabyva platnosti ode dne: 1.9.2023

Smeérnice nabyva U¢innosti ode dne: 1.9.2023

Zmény ve smérnici jsou provadény formou &islovanych pisemnych dodatkd, které tvori souéast

tohoto predpisu.

Obecna ustanoveni

V souladu se Smérnici EU ¢.2019/1937 ze dne 23.10.2019 o ochrané osob, které oznamuji
poruseni prava Unie (ddle jen Smérnice EU), s platnosti ode dne 17.12.2021, a v souladu se
zdkonem ¢&.171/2023 Sb., o ochrané oznamovateld zavadi skola jako povinny subjekt v souladu
s ¢lankem &. 8 Smérnice EU zpUsoby a pravidla pro oznamovani protiprdvniho jedndni.

1. PGsobnost a zasady smérnice

a) Tato smérnice upravuje pravidla ochrany oznamovateld protipravniho jednani. Vytvari
vnitfni oznamovaci systém jako bezpecny postup pro pfijimani a Setfeni ozndmeni.

b) Tato smérnice je vydana pisemné, vznikd na dobu neurcitou, je zdvaznd pro
vSechny zaméstnance organizace, ti s ni byli sezndmeni prokazatelnym
zpUsobem. Smérnice je trvale pFistupnd véem zaméstnancim zplsobem na



pracovisti obvyklym, jinym osobdm v dobé provozu skoly na podatelné
Skoly a také zpUsobem umoznujici dalkovy pristup.

c) Jejim smyslem je nastavit a zdokumentovat postupy pro pfijimani, spravu a
Setfeni ozndmeni, véetné postupd pro ochranu osobnich 0daji
oznamovatell, zavést bezpeéné ndstroje pro pFijimani ozndmeni, zvysit
povédomi zaméstnanct a dalsich osob o0 moZnosti zabranit protipravnimu
jednani.

2. Zakladni ustanoveni

a) Kazdy oznamovatel, ktery se v souvislosti s praci nebo jinou obdobnou ¢innosti dozvi o
porusovani prav Unie a o protipravnim jedndni jinych osob, je oprdvnén podat ozndmeni
pisemné (elektronicky i v listinné podobé), nebo Ustné - osobné (v pfimérené |hité) i
telefonicky.

b) Pracinebo jinou obdobnou Cinnosti se pro Ucely této smérnice rozumi zaméstnani,
samostatnd vydélecnd ¢innost, dobrovolnické ¢innost, odborna praxe, stdz, nebo vykon
prdv a povinnosti vyplyvajicich ze smlouvy, jejimZ pfedmétem je poskytovani dodavek,
sluzeb, stavebnich praci nebo jiného obdobného pInéni, také uchdzeni se o praci nebo
jinou obdobnou ¢innost.

c) Totoznost oznamovatele je chrdnénym Udajem, nelze jej sdélit bez vyslovného souhlasu
oznamovatele tfetim osobdm, s vyjimkou doZaddani ze strany orgdnd &innych v trestnim
rizeni ¢i dalSich vyjimek stanovenych zakonem.

d) Oznamovatelé jsou zdkonem chranéni pred odvetnym opatrenim.

e) Odvetnym opatfenim se rozumi jedndni, které bylo vyvoldno ozndmenim a které

oznamovateli mUZe zpUsobit Gjmu.
f)  Odvetnym opatfenim je zejména

- rozvazdani pracovniho poméru nebo neprodlouzeni pracovniho poméru na
dobu urditou,

- zruseni pravniho vztahu zaloZeného dohodou o provedeni prace nebo
dohodou o pracovni ¢innosti,

- odvoldni z mista vedouciho zaméstnance,

- uloZeni karného opatteni nebo kdzenského trestu,

- snizeni mzdy, platu nebo odmény nebo nepriznani osobniho prFiplatku,
- preloZeni nebo prevedeni na jinou praci,

- pracovni posudek, neumoznéni odborného rozvoje,

- zména pracovni doby,

- vypovéd' nebo odstoupeni od smlouvy

- zasah do prava na ochranu osobnosti.



g) Odvetnému opatreni nesmi byt vystaven oznamovatel ani

- osoba, kterd poskytla pomoc pfi zjistf ovéni informaci, které jsou obsahem
ozndmeni, podéni ozndmeni nebo posouzeni jeho ddvodnosti,
- osobaq, kterd je ve vztahu k oznamovateli osobou blizkou,
- osoba, kterd je zaméstnancem nebo kolegou oznamovatele,
- osoba, pro kterou oznamovatel vykondva praci nebo jinou obdobnou
¢innost,

h) Protipravnim jedndnim se rozumi jedndani, které ma znaky trestného ¢inu nebo
prestupku, ddle jednani porusujici pravni predpis upravujici urcité vymezené oblasti (napr.
dané z pfijm0 prévnickych osob, zad&vani vefejnych zakézek, hospodarskéa soutéz,
zpracovdani osobnich 0dajd, Zivotni prostiedi, ochrany spotiebitele a dalsi zdkonem taxativné
vymezené oblasti.

i) Prislusnou osobou v organizaci je zletild, plné svépravnd a bezihonnd osoba
zodpovédnd za prijimdani a posuzovdni ozndmeni. TotoZnost prislusné osoby, jeji e-mailova
adresa a telefonni &islo jsou zveFejnény zpdsobem umoziujicim ddalkovy pFistup - na
webovych strankdch skoly. Spolu s tim jsou na Gfedni desce zverejnény také informace o
implementaci problematiky ochrany oznamovatelU (viz pfiloha &. 1).

J) Smyslem smérnice je mimo jiné zqjistit informacni bezpecnost, zgjisténi anonymniho
dialogu s oznamovatelem a jeho ochrana.

3. ZpUsob podani oznameni

Oznamovatel miZe podat ozndmeni:

a) vnitfnim oznamovacim systémem, ktery skola zfidila,

b) prostrednictvim Ministerstva spravedinosti.

4. Oznameni je moZné podat prostrednictvim vnitFniho oznamovaciho systému
a) pisemné, v listinné podobé predat osobné,

b) pisemné prostfednictvim postovnich sluzeb doporué¢enym dopisem, nebo dopisem s
doruéenkou,

c) pisemné elektronicky zasldnim na zvlast pro tyto GCely zfizenou e-mailovou adresu, k niz
mda pristup pouze prislusnd osoba oznameni@zs-kaplickeho.cz,

d) Ustné osobné, pokud o to oznamovatel pozddad a s prislusnou osobou si domluvi misto a
termin.

Pfi poddni ozndmeni Ustni formou ma prislusnd osoba povinnost poridit zvukovou nahravku
nebo prepis Ustniho ozndmeni, ale pouze tehdy, pokud s tim oznamovatel vyslovi souhlas.



Informace o moznosti poddni Skola uverejiuje zpisobem umozniujicim dalkovy pFistup.

U vSech zpUsobU poddni prislusnd osoba zaijisti elektronickou evidenci zdkonem taxativné
stanovenych 0daji: datum pFijeti ozndmeni, jméno, pfijmeni, datum narozeni a kontaktni
adresu oznamovatele, jsou-li tyto Udaje prislusné osobé zndmy, shrnuti obsahu ozndmeni a
identifikaci osoby, proti které ozndmeni smérovalo, je-li prislusné osobé jeji totoZznost zndma,
datum ukonéeni posouzeni ddvodnosti ozndmeni pfislusnou osobou nebo posouzeni ozndmeni
povéifenym zaméstnancem a jejich vysledek. Pokud je to mozné, pro ziskdni 0dajd vyuZije
formuldr uvedeny v priloze €. 2 této smérnice.

5. PFislu$na osoba po pFijeti oznameni

a) dodrZuje zdkonem predepsany postup a lhity,
b) pfiosobnim prevzeti ozndmeni je pFijmout nejdéle do 14 dnd, kdy o to oznamovatel
pozadal,
c) vyrozumioznamovatele o pFijeti ozndmeni do 7 dnU ode dne, kdy ozndmeni pfijala,
d) zaqjisti, aby ozndmeni obsahovala zdkonem stanovené Gdaje,
e) 30 dnl posoudi ddvodnost ozndmeni a informuje o tom oznamovatele, ve sloZitéjich
pripadech mdze tuto IhUtu prodlouzZit o dalSich 30 dnd, nejvyse viak dvakrat.
f) osobni ozndmeni osobné& musi pFisludnd osoba pFijmout v pfiméFené |hité, ne delsi 30
dng,
g) postupuje nestranne,
h) zachovavd miéenlivost,
i) v pfipadé ddvodného ozndmeni navrhuje povinnému subjektu opatieni k ndprave,
j) pokud ozndmeni posoudi jako nedivodné, bez zbyteéného odkladu o tom vyrozumi
oznamovatele, pouci jej o pravu podat ozndmeni u orgdnu verejné moci,
k) pokud ozndmeni posoudi jako divodné, navrhne povinnému subjektu opatfeni k
ndpravé protipravniho vztahu,
) zajistuje pripadnou komunikaci s ministerstvem spravedinosti,
m) navrhuje uplatnéni pfipadnych postihd
n) archivuje ozndmeni po dobu péti let.

6. Ochrana informaci a totoZznosti oznamovatele

a) Organizace technickymi a organizacnimi prostfedky zdajisti, aby se s podanymi
ozndmenimi mohla seznamovat pouze prislusnd osoba. Ta nesmi poskytnout Zadné treti
osobé informace, které by mohly zmafit nebo ohrozit G¢el ozndmeni.

b) Pokud md prislusnd osoba povinnost informaci o totoZnosti oznamovatele poskytnout
orgdnim vefejné moci, souhlas oznamovatele se nevyZaduje, ten ale o tom musi byt
predem informovan.

¢) Zpracovdni osobnich 0dajd je provddéno v souladu s platnou prévni Upravou, zejména
se zdkonem ¢&. 110/2019 Sb., o zpracovdni osobnich 0daju, v platném znéni a pravidel
GDPR. Osobni Udaje nepodstatné pro zpracovdani konkrétniho ozndmeni, nebudou



evidoviny a bez odkladu vymazdny. Pokud to bude mozné, tyto Udaje budou

anonymizovany.
7. Evidence oznameni

Prislusnd osoba v elektronické podobé vede evidenci Udajl o pFijatych ozndmenich v rozsahu

I om zal

8. Nepravdiva oznameni

Poddani védomé nepravdivého ozndmeni je prestupkem, ktery mdZe byt sankcionovdn
pokutou do 50 000 K¢.

9. Zavéreénd ustanoveni

a) Kontrolou provadéni ustanoveni této smérnice je statutdrnim orgdnem skoly

povéren zaméstnanec: Mgr. Ladislav Flegl
b) Smérnice nabyva platnosti dnem 25. 8. 2023

c) Smeérnice nabyva G¢innosti dnem 1. 9. 2023

V Libercidne 25. 8. 2023

Mgr. Pavel Zeronik

reditel skoly


mailto:flegl@zs-kaplickeho.cz

prilohy

- harmonogram praci

- povéreni prislusné osoby

- pouceni prislusné osoby

- informace pro oznamovatele

- formuldr pro oznamovani



PFiloha &. 1

Harmonogram praci pfi zavadéni vnitfniho oznamovaciho systému (VOS)

1. Do textu smérnice doplnit identifika¢ni a kontaktni Gdaje skoly a osob. Sezndmit s vydanim
zaméstnance zpUsobem v organizaci obvyklym.

2. Vybrat zaméstnance (jinou fyzickou osobu) pro vykon Cinnosti tzv. povérené osoby.
Vyzadat vypis z Rejstriku trestd.

3. Pisemné povérit zaméstnance vykonem cinnosti tzv. prislusné osoby (priloha &. 2).

4. Prislusnou osobu poucit o jejich pravech a povinnostech, o pouceni provést pisemny
zdznam (priloha €. 3).

5. Zaijistit potifebné technické néleZitosti - e-mailovd adresa, telefon, stanovit zpdsob
evidence 0dajd o pFijatych ozndmenich v elektronické podobé&, zamezit neoprdvnénym
pristupum.

6. Informace pro oznamovatele zvefejnit zpldsobem umoZiiujicim dalkovy pFistup (web $koly)
(pfiloha &. 4).

7. Podobné zverejnit formuldr pro oznamovani protipravniho jednani (priloha €. 5).



PFiloha &. 2

Uréeni pFisluiné osoby podle § 10 zdkona . 171/2023 Sb., o ochrané oznamovateld,
o pravech a povinnostech, které pro ni vyplyvaji z tohoto zakona

Reditel Skoly jako povinného subjektu ve smyslu uvedeného zdkona o ochrané oznamovateld

urcuje jako prislusnou osobu pana/pani

Mgr. Ladislava Flegla

a potvrzuje, Ze na zdkladé zkontrolovanych Udaju jde o osobu splfiujici podminky pro vykon
této Cinnosti - bezGhonnost, zletilost, plnd svéprdavnost.

Liberec, datum

Mgr. Ladislav Flegl Mgr. Pavel Zeronik

prislusnd osoba reditel Skoly



PFiloha &. 3

Pouéeni pFislu$né osoby podle § 10 zakona &. 171/2023 Sb., o ochrané oznamovately,
o pravech a povinnostech, které pro ni vyplyvaji z tohoto zakona

Prislusnd osoba timto potvrzuje, Ze byla pouc€ena o pravech a povinnostech, spojenych s
vykonem jeji ¢Cinnosti, které pro ni vyplyvaji z uvedeného zdkona, s jeho ¢innosti a postupem po

poddni ozndmeni.

Zavazuje se zachovdavat micenlivost o skuteCnostech, o kterych se dozveédeéla pfi vykonu své
¢innosti podle tohoto zdkona, a to i po ukonceni vykonu této ¢innosti, zavazuje se pri vykonu
¢innosti postupovat nestranné. Nebude poskytovat informace, které by mohly zmarit nebo
ohrozit U¢el poddavdani ozndmeni.

Liberec, datum

Mgr. Ladislav Flegl Mgr. Pavel Zeronik

prislusna osoba reditel Skoly



Priloha ¢. 4
Informace pro oznamovatele protipravniho jednani podle zakona €. 171/2023 Sb.
Prohlaseni o implementaci Smérnice EU o whistleblowingu.

1)V souladu se Smérnici EU €.2019/1937 ze dne 23.10.2019 o ochrané osob, které oznamuji
poruseni prava Unie (ddle jen Smérnice EU), s platnosti ode dne 17.12.2021, a v souladu se
zékonem ¢&. 171/2023 Sb., o ochrané& oznamovateld, zavadi organizace Zakladni skole,
Liberec, Kaplického 384, prispévkovd organizace jako povinny subjekt v souladu
s &ldnkem 8 Smérnice EU nésledujici zpusoby a pravidla pro oznamovani protipravniho
jednani.

2) Skola jako povinny subjekt mé zpracovanou vnitini smérnici pro tuto problematiku,
kterou zverejnuje na své Uredni desce. Smérnice zavadi vnitini oznamovaci systém jako
souhrn postupd pFi pFijimdni ozndmeni, jejich evidenci a zpracovdani, ochrané totoznosti
oznamovatele a ochrané informaci uvedenych v ozndmeni.

3) Kazdd osoba - oznamovatel, ktery se v souvislosti s praci nebo jinou obdobnou ¢innosti
(Smérnice EU) dozvi o porudovani prdv Unie, miZe podat informace o mozném protiprdvnim
jednani, k némuz doslo nebo ma dojit

a) pisemné elektronicky na e-mailové adrese oznameni@zs-kaplickeho.cz

b) v listinné podobé na adresu Zakladni skole, Liberec, Kaplického 384,
prispévkova organizace, Kaplického 384, Liberec 25, 46312 a oznadenim

na obdlce ,Whistleblowing - neotvirat*

c) nebo osobné u prislusné osoby (nejdéle do 14 dnl ode dne, kdy o to
oznamovatel pozadal)

bud’
a) skole, nebo

b) ministerstvu spravedinosti

4) Oznamovatel bude poucen o pravech a povinnostech, které pro néj vyplyvaiji ze zakona,
o pouceni bude vyhotoven zaznam. Oznamovatel by mél jednat ve verejném zajmu a
v dobré vife, Ze jim poddvané ozndmeni se opird o vérohodnd fakta a skute¢nosti. Pokud
oznamovatel podd védomé nepravdivé ozndmeni, dopusti se prestupku, za ktery Ize ulozit
pokutu do 50 000 K¢&.

5) O Ustnim ozndmeni se poridi jeho zvukova nahrévka nebo zdznam, pokud s tim

oznamovatel souhlasi.
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8)

6)

7)

S podanymi ozndmenimi se mUZe seznamovat pouze ddle uvedend pfisludna
osoba, kterd nesmi poskytnout informace, které by mohly zmafit nebo ohrozit Gcel
poddvani ozndmeni. PFislusnd osoba posoudi divodnost podaného ozndmeni a
vyrozumi oznamovatele o prijeti ozndmeni podle § 12 odst. 2 a o vysledcich
posouzeni divodnosti ozndmeni podle § 12 odst. 3 a o prijeti vhodnych opatieni
k ndpravé nebo predejiti protipravniho stavu v ndvaznosti na podané ozndmeni.
Neni-li ozndmeni vyhodnoceno jako divodné, prislusnd osoba bez zbyteé¢ného
odkladu pisemné vyrozumi oznamovatele o tom, Ze na zdkladé skutecnosti
uvedenych v ozndmeni a vSech okolnosti, které ji jsou zndmy, neshledala podezieni
ze spdchdni protipravniho jedndni, nebo neshledala, Ze ozndmeni se zaklddd na
nepravdivych informacich, a poudi oznamovatele o prédvu podat ozndmeni
uorgdnu vefejné moci. Je-li ozndmeni vyhodnoceno jako ddvodné, pfislusnd
osoba skole navrhne opatreni k ndpravé protipravniho stavu. O prijatém opatfeni
povinny subjekt neprodlené vyrozumi prislushou osobu, kter@ o ném bez
zbytecného odkladu pisemné vyrozumi oznamovatele.

Skola vylucuje prijimdani ozndmeni od osob, které pro skolu nevykonava praci, nebo
jinou obdobnou ¢innost podle uvedeného zdkona.

Totoznost oznamovatele je chrdnénym Udajem, prislusnd osoba je vazdna micenlivosti.
Oznamovateli podle zdkona ¢. 171/2023 Sb., ndlezi ochrana pred odvetnymi opatfenimi.
Ministerstvo spravedinosti na svych internetovych strankdch uvede informace, jak mizZe
oznamovatel postupovat v pfipadé odvetnych opatreni.

9) Pro ozndmeni Ize vyuZit formuldr (rovnéz vyvéseny na Gredni desce), nebo zpUsob

ozndmeni Ize dohodnout s prislusnou osobou:

Kontaktni Gdaje pFislu$né osoby pro pFijem a zpracovéani oznameni:

Jméno, prijmeni povérené osoby Ladislav Flegl, Mgr.

Adresa pro zasildni pisemnych ozndmeni Zdakladni skola, Liberec, Kaplického

384, prispevkova organizace

Kaplického 384, Liberec 25, 46312

e-mail

oznameni@zs-kaplickeho.cz
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PFiloha €. 5

Formular pro oznamovani protipravniho jednani

Oznamovatel (jméno, prijmeni, datum narozeni, adresa,...)
E-mail
Telefon

Povinny subjekt (na koho ozndmeni sméruje)

Vztah k povinnému subjektu (zaméstnanec, firma, obchodni partner, voleny organ,...)

Text ozndmeni:

Chci byt zpétné kontaktovan
Nechci byt zpétné kontaktovan

Kontaktni Gdaje pFislu$né osoby pro pFijem a zpracovani oznameni:

Jméno, prijmeni povérené osoby

Adresa pro zasilani pisemnych ozndmeni

Telefon

e-mail

Listinnd poddni oznacte na obdlce: ,, Whistleblowing - neotvirat*
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