RAD SKOLNI DRUZINY
Zakladni Skola, Liberec, Kaplického 384, prispévkova organizace

X o 78
77 Kaplického

Vnitrni rad skolni druziny
Zakladni skoly, Liberec, Kaplického 384, prispevkova

organizace
Cj.. ZSKAP/0982/2022 Spisovy / skartaéni znak  A.1. A10
Vypracoval: Mgr. Pavel Zeronik, feditel Skoly
Schvalil: Mgr. Pavel Zeronik, reditel Skoly
Pedagogicka rada projednala dne 26. 8.2022
Smérnice nabyva platnosti ode dne: 1.9.2022
Smérnice nabyva ucinnosti ode dne: 1.9.2022

Zmény ve smérnici jsou provadény formou dcislovanych pisemnych dodatk, které tvofi souc¢ast tohoto
predpisu.

Obecna ustanoveni

Na zakladé ustanoveni § 30 zakona €. 561/2004 Sb. o predskolnim, zakladnim stfednim,
vySSim odborném a jiném vzdélavani v platném znéni (dale jen ,Skolsky zdkon®) vydavam
jako statutarni organ skoly tento vnitfni fad Skolni druziny.

Tato smérnice urcuje pravidla provozu, a rezim skolni druziny.

Zasady smeérnice:

- musi byt vydana pisemné,

- nesmi byt vydana v rozporu s pravnimi predpisy,
- nesmi byt vydana se zpétnou dcinnosti,

- vznikd na dobu neurcitou.

Poslani skolni druziny

Skolni druzina se ve své ¢innosti Fidi zejména vyhlaskou ¢&. 74/2005 Sb., o z&jmovém
vzdélavani, v platném znéni. Skolni druzina tvofi ve dnech Skolniho vyu€ovani mezistupen
mezi vyukou ve Skole a vychovou v rodiné. SD neni pokracovanim skolniho vyucovani, ma
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sva specifika, kterd ji odliduji od $kolniho vyucovani. Hlavnim poslanim SD je zabezpeéeni
zajmové cinnosti, odpocinku a rekreace Zak(, ¢astecné také dohledu nad zaky.

Cinnost druziny je uréena prednostné pro déti pfipravné t¥idy a pro zaky prvniho stupné
zakladni skoly. K pravidelné denni dochdzce mohou byt pfijati i zaci druhého stupné
zakladni $koly, pokud nejsou pfijati k ¢innosti klubu. Cinnosti vykondvanych druzinou se
mohou Ucastnit i zaci, ktefi nejsou pfijati k pravidelné denni dochazce do druziny.

Druzina mlze vykondvat ¢innost pro Ucastniky, nebo Ucastniky a jejich zdkonné
zastupce, i ve dnech pracovniho volna.

1. Podrobnosti k vykonu prav a povinnosti déti, zak( a jejich zdkonnych zdstupct ve
skolni druziné a podrobnosti o pravidlech vzajemnych vztaht s pedagogickymi
pracovniky

Prava a povinnosti Ucastnik( ¢innosti Skolni druziny (dale jen ,zak("), jejich zdkonnych
zastupcl a pedagogickych pracovnik( jsou dana skolskym zdkonem.

1.1 Z4ci jsou povinni

a) radné dochazet do Skolni druziny,

b) dodrzovat vnitini fad skolni druziny, predpisy a pokyny k ochrané zdravi a
bezpecnosti, s nimiz byli seznameni,

c) plnit pokyny pedagogickych pracovnikl vydané v souladu s pravnimi predpisy a
Skolnim nebo vnitfnim faddem,

d) informovat Skolu o zméné zdravotni zplsobilosti, zdravotnich obtizich nebo jinych
zavaznych skutec¢nostech, které by mohly mit vliv na prlibéh vzdélavani,

e) dokladat dlivody své nepfitomnosti v souladu s podminkami stanovenymi Skolnim
radem,

f) oznamovat Udaje, které jsou podstatné pro priibéh vzdélavani nebo bezpecnost Zaka

a zmény v téchto udajich.

g) V pfipadé, ze se u zaka objevi pfiznaky infekcni choroby béhem pobytu ve skole, je
tento zadk okamzité izolovan a Skola informuje zdkonného zdastupce s ohledem na
bezodkladné vyzvednuti Zdka ze Skoly.

h) Zak je povinen drzet se nafizeni Ministerstva $kolstvi, mladeze a télovychovy (MSMT) a
Krajské hygienické stanice Liberec (KHS) spojenych s onemocnénim covid-19 a dalSich
infekénich onemocnéni. Z&k dbd pokyn(i zaméstancl $koly spojenych s aktudlni
epidemiologickou situaci. Dodrzuje pokyny uvedené na nasténce, kterd je vénovana
aktudlni epidemiologické situaci a nalezne ji v 1. NP budovy Skoly (o vSech aspektech je
z8k v€as a pfedem informovan zaméstnanci sSkoly).

1.2 Zak se ve $kolni druzing chova slusné k dosp&lym i jinym zakam $koly, dbé pokyn(i
pedagogickych a provoznich pracovnikd.

1.3 Z&k chodi vhodné a ¢isté upraven a oble¢en, s ohledem na plédnované ¢innosti. Udrzuje
prostory skolni druziny v Cistoté a poradku, chrani majetek pred poskozenim.
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1.4 Z4ci chrani své zdravi i zdravi spoluzdkd; zakam jsou zakdzany viechny ¢innosti, které
jsou zdravi skodlivé (napf. koureni, piti alkoholickych ndpojl, zneuzivani ndvykovych a
zdravi Skodlivych latek).

1.5 Zakonny zdastupce zdka je povinen dolozit divody nepfitomnosti Zdka nejpozdéji do
3 kalendarnich dnli od pocatku nepfitomnosti zaka.

1.6 Z&k méa pravo na ochranu pred jakoukoli formou diskriminace a nasili, ma pravo
vzdélani a na svobodu mysleni, projevu, shromazdovani, nabozenstvi, na odpocinek a
dodrzovani zdkladnich psychohygienickych podminek, mé pravo byt sezndmen se vsemi
predpisy se vztahem k jeho pobytu a cinnosti v druziné. Kazdy draz nebo vznik Skody, ke
kterému doslo v souvislosti s C¢innosti druziny, hlasi bez zbyte¢ného odkladu.

1.7 Z&k nenosi do druziny predméty, které nesouvisi s vyukou a mohly by ohrozit zdravi a
bezpecnost jeho nebo jinych osob.

1. 8 Zvlasté hrubé opakované slovni a Umysiné fyzické Utoky zdka vici zaméstnancim
Skoly nebo vUici ostatnim zaklm se povazuji za zavazné zavinéné poruseni povinnosti
stanovenych skolskym zakonem. Dopusti-li se zak takovéhoto jednani, oznami feditel
Skoly tuto skutecnost orgdnu socialné-pravni ochrany déti, jde-li o nezletilého, a statnimu
zastupitelstvi do nasledujiciho pracovniho dne poté, co se o tom dozveédél. V pripadé
zvlasté zavazného zavinéného poruseni povinnosti stanovenych skolskym zakonem
feditel vylouci zaka ze skolni druziny.

1. 9 Prava pedagogickych pracovnik(

Pedagogicti pracovnici maji pfi vykonu své pedagogické ¢innosti pravo

a) na zajisténi podminek potfebnych pro vykon jejich pedagogické cinnosti, zejména na
ochranu pred fyzickym nasilim nebo psychickym néatlakem ze strany déti, Zak(i nebo
zdkonnych zastupcl déti a Zak( a dalSich osob, které jsou v pfimém kontaktu

s pedagogickym pracovnikem ve Skole,

b) aby nebylo do jejich pfimé pedagogické ¢innosti zasahovano v rozporu s pravnimi
predpisy,

¢) na vyuzivani metod, forem a prostfedkl dle viastniho uvazeni v souladu se zdsadami a
cili vzdélavani pfi pfimé vyucovaci, vychovné, specidlnépedagogické a pedagogicko-
psychologické Cinnosti,

d) volit a byt voleni do Skolské rady,

e) na objektivni hodnoceni své pedagogické cinnosti.

1. 10 Povinnosti pedagogickych pracovniki

Kromé povinnosti stanovenych skolskym zakonem je kazdy pedagogicky pracovnik
povinen ve smyslu evropského nafizeni ke GDPR zachovavat micenlivost a chranit pred
zneuzitim data, udaje a osobni Udaje, citlivé osobni Udaje, informace o zdravotnim stavu
déti, zaka a studentl a vysledky poradenské pomoci skolského poradenského zafizeni a
Skolniho poradenského pracovisté, s nimiz prisel do styku, shromazdovat pouze
nezbytné Udaje a osobni Udaje, bezpecné je ukladat a chranit pfed neopravnéenym
pristupem, neposkytovat je subjektlim, které na né nemaji zakonny narok, nepotiebné
Udaje vyrazovat a dal nezpracovavat.

2. Provoz a vnitini rezim skoly
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PrihlaSovani a odhlasovani
Reditel stanovi ve vnitinim Fadu pro jednotlivé formy zajmového vzdéldvani podle § 2
vyhlasky ¢. 74/2005 Sb., o zdjmovém vzdéeldvani zplsob evidence Ucastnik( takto:

2.1 Ve Skolni druziné je urCena jako vedouci zameéstnanec vedouci vychovatelka, ktera
zajistuje prihlasovani a odhlasovani zaka, vybirdni poplatkl, predavani informaci rodi¢am,
vyfizovani ndmétl a stiznosti.

2.2 O prijeti ucastnika k Cinnosti druziny ve formé pravidelné vychovné, vzdélavaci a
zdjmové Cinnosti, tdborové Cinnosti a dalsi podobné Cinnosti spojené s pobytem mimo
Skolu se rozhoduje na zakladé pisemné prihlasky. Soucasti prihlasky k pravidelné
vychovné, vzdéldvaci a zdjmové Cinnosti je pisemné sdéleni zdkonnych zastupcl
Ucastnika o rozsahu dochéazky a zplsobu odchodu Ucastnika z druziny.

2.3 Prispévek za pobyt zZaka ve Skolni druziné cinni 250 K¢ za kazdy zapocaty mesic.
Platba se provadi v hotovosti u hospodarky skoly nebo bezhotovostné prevodem na cislo
uctu skoly, které obdrzi zakonny zastupce ditéte spolu s variabilnim symbolem od vedouci
vychovatelky SD. Platba bude provedena dle kalendafniho roku, tzn.: jednorazové 1 000
K¢ za obdobi zafi — prosinec se splatnosti do 30. 9. pfislusného Skolniho roku a
jednorazové 1500 K¢ za obdobi leden — Cerven se splatnosti do 30. 1. pfislusného Skolniho
roku.

2. 4 Vysi Uplaty m(ze feditel snizit nebo od Uplaty osvobodit, jestlize

a) ucastnik nebo jeho zakonny zastupce je pfijemcem opakujicich se davek pomoci
v hmotné nouzi podle zdkona o pomoci v hmotné nouzi,

b) ucastnikovi nebo jeho zakonnému zastupci nalezi zvySeni pfispévku na péci podle
zakona o socialnich sluzbach, nebo

C) ucastnik svéreny do péstounské péce ma narok na prispevek na uhradu potreb ditéte
podle zdkona o statni socidlni podpore

a tuto skutecnost prokaze rediteli.

2.5 Pokud za dité neni uhrazena Uplata, feditel Skoly mlze rozhodnout o vylouceni zaka

ze skolni druziny.

3. Organizace ¢innosti

3. 1 Organizace ¢innosti v budové skoly v ulici Kaplického 384

3.1.1 Provozni doba SD je oteviena v ranni péci v pondéli az patek od 6:30 do 7:40 hodin
rdno, pfi délené vyuce vrocnicich 1. stupné je péce zajistovdna do 8:45 hodin.
Vychovatelka vykonavajici ranni sluzbu odvadi tyto zaky nasledne do Skolnich uceben.
Odpoledni péé&e o z4ky zafazené do SD je zajistovana vychovatelkami od konce vyuc¢ovani
do 16:30 hodin.
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3.1.2 Pfi nevyzvednuti Zdka do stanovené doby rodi¢i vychovatelka nejdfive podle
moznosti informuje telefonicky rodi¢e 7aka a osoby uvedené na piihlasce z&ka do SD,
pokud je tento postup bezvysledny,

a) na zdkladé predchozi dohody kontaktuje pracovnika organu péce o dite,

b) pozadé o pomoc Policii CR,

c) Kazda zapocata hodina po 16:30 je zpenézena 500 kE.

3.1.3 Oddéleni se napliuji nejvyse do poctu 30 ucastnikd. Pri ¢innostech mimo aredl
Skoly je stanoven pocet zak( na jednoho pedagoga maximalné 25 zakda.

3.1.4 Rozsah denniho provozu SD a rozvrh ¢innosti schvaluje feditel $koly na ndvrh vedouci
vychovatelky Skolni druziny.

3.1.5 Druzina realizuje vychovneé vzdélavaci ¢innost ve vychoveé mimo vyucovani zejména
formou odpocinkovych, rekreacnich a zdjmovych ¢innosti; umoznuje zakim pfipravu na
vyucovani.

3.1.6 Cinnosti druziny se mohou zu&astfiovat i zaci nezafazeni do druziny, pokud se této
¢innosti nedcastni piny pocet zakd zafazenych do druziny stanoveny pro oddéleni.

3. 2 Organizace c¢innosti v odlou¢eném pracovisti Skoly

3.2.1 Provozni doba SD je oteviena v ranni pé¢i v pondéli az patek od 6:30 do 7:55 hodin.
Vychovatelka vykonavajici ranni sluzbu odvadi tyto zaky nasledne do skolnich uceben.
Odpoledni péée o z4ky zafazené do SD je zajistovana vychovatelkami od konce vyucovani
nebo krouzk( az do 17:00 hodin.

3.1.2 Pfi nevyzvednuti zdka do stanovené doby rodic¢i vychovatelka nejdfive podle
moznosti informuje telefonicky rodi¢e z4ka a osoby uvedené na pfihlasce ditéte do SD,
pokud je tento postup bezvysledny,

a) na zdkladé predchozi dohody kontaktuje pracovnika orgdnu péce o dite,

b) poz&dé o pomoc Policii CR,

c) Kazda zapocatad hodina po 17:00 je zpenéZzena 500 k¢.

3.1.3 Oddéleni se napliuji nejvyse do poctu 30 ucastnikd. Pri ¢innostech mimo aredl
Skoly je stanoven pocet zak( na jednoho pedagoga maximalné 25 zaka.

3.1.4 Rozsah denniho provozu SD a rozvrh &innosti schvaluje feditel $koly na ndvrh vedouci
vychovatelky skolni druziny.

3.1.5 Druzina realizuje vychovné vzdélavaci ¢innost ve vychové mimo vyucovani zejména
formou odpocinkovych, rekreacnich a zajmovych ¢innosti; umoziuje zakim pfipravu na
vyucovani.

3.1.6 Cinnosti druziny se mohou zl¢&astriovat i zaci nezafazeni do druziny, pokud se této
¢innosti nedcastni plny pocet zaka zafazenych do druziny stanoveny pro oddéleni.

4. Podminky zajisténi bezpeénosti a ochrany zdravi zaku a jejich ochrany pred
rizikovym chovanim a pred projevy diskriminace, nepratelstvi nebo nasili,
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4.1 Vsichni Zaci se chovaji pfi pobytu ve Skole i mimo skolu tak, aby neohrozili zdravi a
majetek svdj ani jinych osob. Zakim neni dovoleno v dobé& mimo vyu¢ovani zdrzovat se v
prostorach skoly, pokud nad nimi neni vykondvan dohled zptsobilou osobou. Kazdy Uraz,
poranéni ¢i nehodu, k niz dojde béhem pobytu zak( ve skolni budové, nebo mimo budovu
pfi akci porddané skolou zaci ihned ohlasi. Vychovatelé Skolni druziny provedou
prokazatelné pouceni 2kl v prvni hodiné skolniho roku a dodatec¢né pouceni zaku, ktefi
pfi prvni hodiné chybéli, provedou o tom pisemny zdznam. Skola odpovida za zaky v dobé
dané rozvrhem cinnosti druziny.

4.2 VSichni zaméstnanci skoly jsou pfi vzdélavani a béhem souvisejiciho provozu skoly
povinni pfihlizet k zakladnim fyziologickym potfebam déti a vytvaret podminky pro jejich
zdravy vyvoj a pro predchazeni vzniku rizikového chovani, poskytovat jim nezbytné
informace k zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi.

4.3. Pedagogicti zaméstnanci dodrzuji predpisy k zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi
pfi praci a protipozarni prfedpisy; pokud zjisti zdvady a nedostatky, ohrozujici zdravi a
bezpecnost osob, nebo jiné zavady technického rdazu, nebo nedostate¢né zajisténi
budovy, je jejich povinnosti informovat o téchto skute¢nostech nadfizeného a v ramci
svych schopnosti a moznosti zabrénit vzniku skody. Sleduji zdravotni stav zakU a v pripadé
ndhlého onemocnéni zdka informuji bez zbyte¢nych prltah( vedeni skoly a rodice
postizeného zdka. Nemocny Zzdk m(ze byt odesldn k Iékarskému vysetreni ¢i oSetfeni jen
v doprovodu dospelé osoby. Tridni ucitelé zajisti, aby kazdy zak mél zapsany v evidenci
Skoly tyto Udaje: rodné cislo, adresu, telefonni ¢isla rodi¢t do zaméstnani a domd, adresu
a jméno osetrujiciho Iékare.

Pfi drazu poskytnou zakovi nebo jiné osobé prvni pomoc, zajisti oSetreni zaka |ékarfem.
Uraz ihned hlasi vedeni &koly a vyplni zdznam do knihy traz(, ptipadné vypini predepsané
formulare. Osetieni a vyplnéni zaznamU zajistuje ten pracovnik, ktery byl jeho svédkem
nebo ktery se o nem dozveédél prvni.

4.4 Vyzvedavani 74kl ze SD na pracovisti Kaplického 384 probiha skrze &ipovy systém
BELLhop.

Systém je zalozen na identifikacnich Cipech a odpovédnost za jeho pouziti k vyzvednuti
ditéte ma tedy konkrétni osoba, ktera podepiSe predavaci protokol.

5. Podminky zachdzeni s majetkem skoly ze strany déti, zakd a studentu.

5.1 U kazdého svévolného poskozeni nebo zni¢eni majetku Skoly ¢i osob je vyzadovana
vyfesit ndhradu $kody s rodici je vznik $kody hldéen Policii CR, pfipadné organfim socialni
péce.

5.2 Ztraty véci hlasi zaci neprodlené své vychovatelce. Zaci dbaji na dostate¢né zajisténi
svych véci - uzamykani Satnich skfinék, trid.

5.3. Do skolni druziny zaci nosi pouze véci potfebné k ¢innostem ve Skolni druziné, cenné
véci do skolni druziny nenosi. Hodinky, Sperky, mobilni telefony apod. maji neustale u
sebe, maji zakdzdno je odkladat, pouze z bezpecnostnich dlvodl a na vyslovny pokyn
vyucujiciho, ktery zajisti jejich uschovu.
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6. Pravidla pro hodnoceni vysledkl vzdélavani zaku.

6.1. Na hodnoceni a klasifikaci chovani zaka ve skolni druziné se pouziji ustanoveni
vyhlasky o zakladnim vzdélavani.

5.2. Pokud Zz&k narusuje soustavné skolni fadd a cinnost Skolni druziny, mlze byt
rozhodnutim Feditele z druziny vylouéen. Reditel m(ize rozhodnout o vylouéeni zéka ze SD,
pokud tento zak soustavné nebo néjakym vyznamnym projevem porusil kdzen a poradek,
ohrozuje zdravi a bezpe&nost ostatnich, dlouhodobé& svévolné nenavstévuje SD nebo
z jinych zvlasté zdvaznych divodu.

7. Dokumentace

V druziné se vede tato dokumentace:

a) pisemné prihldsky déti, zak(; jejich soucdsti je pisemné sdéleni zdkonnych
z4astupcl Ucastnika o rozsahu dochdzky a zplsobu odchodu Ucastnika z druziny.

b) tfidni knihy jednotlivych oddéleni ¢i jiné prehledy vychovné vzdélavaci prace,
vCetné dochéazky déti,

c) celorocni plan ¢innosti.

d) rocni hodnoceni prace skolni druziny jako podklad pro vyrocni zpravu skoly,

e) vnitfni fad Skolni druziny, rozvrh cinnosti,

f) knihu draz( a zdznamy o Urazech déti, zaka.

8. Zavérecna ustanoveni

1. Kontrolou provadéni ustanoveni této smeérnice je statutarnim organem Skoly
poveéren zameéstnanec: vedouci vychovatelka Skolni druziny.

2. Zruduje se predchozi znéni tohoto vnitiniho fadu (ZSKAP/0382/2020), jeho ulozeni
se fidi spisovym fadem skoly.

3. R&d nabyva G¢innosti dnem: 1. 9. 2022

V Liberci dne 25. 8. 2022

Mgr. Pavel Zeronik
feditel Skoly

Priloha ¢. 1

Dopliujici provozni informace SD pro rodic¢e

Provoz SD je réno od 6:30 do 7:40 hod (s pfichodem nejpozdéji v 7:30 hod),
pfi déleném vyucovani prichod do 7:30 nebo od 7:40 — 8:45 hod, zvonte na
zvonek Skolni druzina 1.

Odchody déti, zak( po obédé nejpozdéji ve 13:30 hod, ¢as od 13:30 do 15:00
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hod je vyhrazen pro vychovné a vzdéldvaci ¢innosti v SD nebo pobyt venku.
V jiné dobé nez je uvedeno, nebude umoznén vstup zdkim do budovy
skoly a téz vyzvedavani a uvoliovani déti z SD. P¥i vyzvedavani déti z SD
zvonte na zvonky dle oddéleni. Pro lepsi orientaci jsou jednotlivé zvonky
barevne odliSeny. Po zazvonéni a predstaveni se (rodiCe, prarodiCe Ci jiné
zmocneéné osoby), oznamte celé jméno ditete, které vyzvedavate a poté na
neéj pockejte pred skolou.

V dobé venkovniho pobytu nebude umoznéno zakim z jakychkoliv davod(
setrvavat v prostorach skoly — zejména pokud se jedna o stavy po nemoci,
nachlazeni atd.

Uvolnéni ditéte v jinou dobu, nez je uvedeno na zapisovém listku (samostatny
odchod ditéte z SD), je mozné pouze zpravou pres elektronickou zakovskou
knizku nebo pisemnou zadosti nejpozdéji do 8:00 hod daného dne. V obou
pfipadech musi byt v zadosti uvedeno celé jméno ditéte, datum a cas
odchodu, a podpis zakonného zastupce. Na telefonické Ci ustni zadosti o
uvolnéni zdka ze SD nebude brén zfetel.

S sebou do SD potiebuji z4ci: vhodné previe¢eni na pobyt venku s ohledem
na aktualni pocasi, vSe podepsané a ulozené v latkovém sacku, a plastovou
lahev na piti. Pitny rezim je zajistovan v priibéhu celého pobytu v SD, détem
bude k dispozici pitna voda a sirup.

Hra¢ky z domova si déti nenosi do SD

Zaci druhych a vy$sich roénikd maji umoznéno psat doméci ukoly v ramci
odpoledni SD s pisemnym souhlasem zdkonného zastupce a to v ¢ase od
15:15 — 15:45 hod ve dnech pondeéli az Ctvrtek. K tomuto jim bude vyhrazena
samostatnd ucebna. Za konecnou sprdvnost vypracovani domacich ukol(
nese odpoveédnost zakonny zastupce.

Akce (napf. navstéva kulturnich zarizeni, divadlo, vylety) budou naplanovany
s finan¢ni spolulcasti rodic(, ktefi o tomto budou informovani, s predstihem
zpravou, pres elektronickou zakovskou knizku.
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